Plannersacadeh

Workshop Time management

De werkzaamheden van een planner kunnen hec-
tisch zijn. Wordt u vaak afgeleid door ad hoc ge-
beurtenissen en heeft u het gevoel als planner
‘geleefd te worden’? Het kan anders. Tijdens de
eendaagse workshop Timemanagement voor
planners leert u de juiste zaken te plannen binnen
de beschikbare tijd.

Wat levert deze workshop u op?

Aan het einde van de dag kent u de oorzaken van
tijdproblemen en bent u in staat uw problemen aan te
pakken met een persoonlijk plan. Tijdens de work-
shop geven diverse oefeningen u een goed inzicht op
welke oorzaken u invloed kunt uitoefenen.

Inhoud

De workshop duurt één dag. Meteen daarna kunt u
uw werk verbeteren met uw plan van aanpak. De
workshop bestaat uit de volgende onderdelen:

e de basis van timemanagement;

e de organisatie van een perfecte werkdag;

e opstellen persoonlijk plan van aanpak;

e praktische tips.

Het uitvoeren van uw plan van aanpak vraagt om
doorzettingsvermogen en discipline. Bij de terug-
kommiddag, twee maanden na de workshop, kunt u
ervaringen delen en uw plan van aanpak verder ver-
beteren.

Doelgroep
Personeelsplanners.

Duur en groepsgrootte

De workshop omvat één volledige dag en een terug-
kommiddag. De groepen bestaan uit maximaal 12
deelnemers.

Data 2012
e 26 januari
e 19 april
e 26 juni

e 13 september
e 15 november

Leider in het verbeteren en flexibiliseren van personele inzet




Uw inschrijving \

Via onze website www.plannersacademy.nl kunt u
zich snel en gemakkelijk inschrijven. Na inschrijving
ontvangt u van ons een bevestiging op het door u
opgegeven (e-mail)adres.

PLAN!

De kennisdeling stopt niet na de opleiding. Déhora
heeft PLAN! opgericht, het netwerk voor en door
mensen die zich met planning bezig houden. Bij
deelname aan een opleiding, worden de deelnemers
automatisch lid van PLAN! Jaarlijks organiseert dit
unieke kennisnetwerk diverse activiteiten, zoals
workshops en bedrijffsbezoeken. Verder vinden
kennisuitwisseling en discussies plaats via de PLAN!-
groep op LinkedIn.

Wilt u meer weten over onze opleidingen?

Gedetailleerde en actuele informatie vindt u op onze websites www.plannersacademy.nl of www.dehora.nl.
Natuurlijk kunt u altijd telefonisch contact opnemen. Wij adviseren u graag persoonlijk bij het vinden van de
juiste training of workshop.
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